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 سلامت دهان و دندان رئيس گروه عنوان پست سازمانی :

 معاون بهداشت و رئيس مركز بهداشت استان عنوان پست سرپرست مستقيم:
 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد  جایگاه پست:

 : .........یطينام واحد مح    یطيمح یواحدها

 گروه سلامت دهان و دندانمعاونت بهداشت/  نام واحد/ بخش سازمانی :

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملياتیشرح وظایف 
ليه  به ک، استانداردها و مقررات و ضوابط مربوطه   ی وزارتی واستانی آيين نامه ، بخشنامه ها ، دستور العمل ها   و اجرای ابلاغ  1

 مراکز بهداشت شهرستانها .

 شناسايی،تحليل و ارائه بازخورد در خصوص نحوه اجرای برنامه های سلامت دهان و دندان 2

 طراحی،اجرا و ارزشيابی پويش های سلامت دهان و دندان بر اساس اولويت ها 3

 همکاری در جانمايی و راه اندازی واحدهای دندانپزشکی بر اساس استانداردها 4

 های ابلاغی مرتبط با ارتقای سلامت دهان و دندان طراحی مداخلات مبتنی بر برنامه 5

  قوانين و مقرراتدستور مافوق مطابق  انجام ساير امور مربوطه به 6

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 نظارت در تامين، توزيع و نحوه استفاده از منابع مالی ، نيروی انسانی ، مواد ، تجهيزات و فضای فيزيکی مورد نياز مديريت و 1

  .واحدهای ذيربط  مراتب به مسئولين و و تائيد نهايی آن و انعکاس  گروه نظارت بر تنظيم و تدوين برنامه عملياتی 2

 وسايربخشهای توسعه جلب مشارکت مردمیهمکاری و هماهنگی درون و برون بخشی و  3

 نظارت ، پايش و ارزشيابی کميت و کيفيت برنامه ها و فرايند های بهداشت دهان و دندان مطابق استاندارد های ابلاغی 4

 .تائيد گزارشات نهايی حاصل از پايش و ارزشيابی و انعکاس نتايج و راهکارها به مقام مافوق و سطوح محيطی  5

 و ارائه گزارش آن به مسئول ذيربطشرکت درکميته های فنی و آموزشی  6

ستان و منطقه       7 سطح ا ست به موقع منابع مورد نياز در  صيات     پيش بينی و درخوا صو با در نظر گرفتن نيازها،اولويت ها و خ

 جهت انجام برنامه های مصوب .جغرافيايی و جمعيتی و ... منطقه 

 و ابلاغ استاندارد تجهيزات، تعميرات، خدمات ،کنترل عفونت در مراکز بهداشتی و درمانی تابعه .مديريت برتهيه و تدوين  8

 پيش بينی، مديريت و برنامه ريزی برای ارائه خدمات دندانپزشکی به اقشار محروم ،آسيب پذير و درگير بحران ها 9

 و اطلاعات دندانپزشکیهمکاری در طراحی و استقرار سامانه های هوشمند مرتبط با آمار  11

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كيفيت

سياستگزاری و اجرای برنامه های آموزشی ،تخصصی و مديريتی ضمن خدمت کارکنان در سطوح مختلف با هماهنکی واحد  1

 آموزش ضمن خدمت کارکنان

آموزشی مورد نياز گروههای هدف و اطلاع رسانی عمومی و نظارت بر   و لهای علمیدتدوين متون ، رسانه ها و ممديريت بر 2

 فعاليتهای مشابه زير مجموعه

کارکنان وديگر مجموعه های نيازمند   مشااارکت و نظارت بر حساان برگزاری ساامينارها ، کارگاهها و برنامه های آموزشاای   3

 . آموزش

 شغلی توانمنديهای و معلومات ارتقا جهت در آموزشی و مهارتی کارآموزی،  های دوره در فعال شرکت 4
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شارکت  يا انجام 5 صه  در کاربردی تحقيقات در م شته  در سلامت  نظام عر و همکاری فعال در پيمايش های   مربوطه شغلی  ر

 کشوری سلامت دهان و دندان
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 كارشناس سلامت دهان و دندان عنوان پست سازمانی :

 سلامت دهان و دندان رئیس گروه عنوان پست سرپرست مستقیم:
 معاونت بهداشت دانشگاه: ینام واحد ستاد   ستاد  جایگاه پست:

 : .........یطینام واحد مح    یطیمح یواحدها

 گروه سلامت دهان و دندانمعاونت بهداشت/  بخش سازمانی :نام واحد/ 

  

 متصدی پست سازمانی  اجرایی/ عملیاتیشرح وظایف 
سلط بر   1 ستانداردها   وآيين نامه ، بخشنامه ها ، دستور العمل ها    ت ی موجود و تعيين تنگناها و مشکلات  مربوط به  تطابق  ا

اتخاذ تدابير لازم برای تسهيل اجرای آن در استان ) دانشگاه/ دانشکده ( در جهت  استانی ) دانشگاهی / دانشکده ای (  آن و   

سيلانت               شور شامل في شگيری  ودرمانی  شی و پي سطح يک  ودو) خدمات ارتقايی ، آموز ستمرار و ارتقای ارايه خدمات  ا

 مگيری لثه، فلورايد تراپی و....(تراپی،ترميم دندانها ،حذف دندانهای غيرقابل نگهداری،پالپوتومی ، درمان پالپ زنده،جر

 انجام ساير امور مربوطه به دستور مافوق مطابق قوانين و مقررات 2

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
آنها باارائه راهکار به رئيس گروه  جهت پيگيری كاركنان و تلاش در جهت حل مشككکلات ارائه خدمتی  مشككکلات پيگيری 1

 ارايه خدماتدر جهت تسهيل 

عملياتی نمودن آن برای خدمات دربخش دولتی طرحهای توسكككعه و گسكككترش خدمات و پيگيری مشكككاركت و باز نگری  2

 وخصوصی

ضای فيزيکی مورد نياز    برآورد  3 سانی ، مواد ، تجهيزات و ف ست آن در قالب بودجه برنامه ای  منابع مالی ، نيروی ان و در خوا

عملياتی در خدمات سككطح يک ودو وباتاكيد بربرنامه های پزشككک خانواده شككهری وروسككتايی     برای رسككيدن به اهداف 

 وقراردادهای بخش خصوصی)واگذاری مراكز و...(

و مبتنی بر  ارائه راهکارهای كاربردی     ا با تحليل آماری مربوطه بمنظور    جمع آوری داده ها و آمار مورد نياز و پردازش آن ه     4

شككواهد  در تهيه  برنامه های مداخله ای و بهبود شككاخصككهای خدمات سككطح يک و دو،خود مراقبتی و رفتارهای بهداشككتی 

 سلامت دهان و دندان وبهبود شاخصهای ارائه خدمات دندانپزشکی

 خدمات ارايه وضعيت بهبود جهت در سازمان بااهداف  مرتبط عملياتی برنامهو اجرای  تهيه در فعال مشاركت 5

 اجرای پويش های آموزشی سلامت بر اساس اولويت ها)سبک زندكی سالم،جمعيت،عوامل خطرو...( 6

 اجرای مداخلات طراحی شده در خصوص آموزش و ارتقای سلامت 7

 مشاركت در برنامه ريزی آموزشی و اجرای برنامه ها بر اساس تقويم آموزشی 8

شوراهای محلی و منطقه ای  مرتبط برای بهبود ارايه         همکاریجلب  9 سازمانها و نهادها و  شی با   شی و برون بخ درون بخ

 نظر مقام ما فوق خدمات سلامت دهان و دندان  با 

شيابی برنامه های جاری   11 شات  و تهيه  نظارت، پايش و ارز شيابی     دوره ای  گزار صل از پايش و ارز سلامت  خدمات   حا

 و انعکاس نتايج و راهکارها به مقام مافوق دنداندهان و 

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود كیفیت

ش در جهت  تلاپيگيری استقرار مستمر كيفيت ارايه خدمات در سيستم از طريق توانمند سازی نيروهای مربوطه و همچنين       1

 تقويت انگيزه و خلاقيت كاركنان
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سانه ها  تدوين  وتهيه  2 سانی عمومی و نظارت بر فعاليتهای    لهای و مد ر علمی آموزشی مورد نياز گروههای هدف و اطلاع ر

 مشابه زير مجموعه

 كارگاهها و برنامه های آموزشی جشنواره ها،،و نظارت بر حسن برگزاری سمينارهامشاركت  3

های مورد نياز برای ارتقای خدمات      )كميته  و پژوهشكككی و شكككركت دركميته های فنی و آموزشكككی     همکاری در برگزاری  4

 (دندانپزشکی 

كسكككب توانمند ی لازم در پدافند غير عامل و مديريت بحران  در واحدهای زير مجموعه در بحران های مختله كه باع                 5

 اختلال در ارايه خدمات  سلامت دهان و دندان ميشود

 معلومات و توانمنديهای شغلیشركت فعال در دوره های  مهارتی و آموزشی در جهت ارتقاء  6

ساير همکاران مرتيط در شهرستان             7 برگزاری جلسات و كارگاه های آموزشی و توجيهی برای كارشناسان و دندانپزشکان و 

 های تابعه

 انجام يا مشاركت در تحقيقات كاربردی در عرصه نظام سلامت شغلی در حوزه مربوطه . 8
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